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Formato dos Correios Eletronicos

Toda a comunidade académica da Universidade Jean Piaget de Mogambique, tem o direito de
um correio electrdnico institucional, bastando para o efeito, requisitar através do formulario de
solicitacbes de  apoio que se pode baixar através da seguinte URL:

http://dt.unipiaget.ac.mz/Manuais/FormularioSolicitaApoio.pdf. Ou obter no formato fisico na

Biblioteca.

Para os Docentes e o corpo técnico, o endereco de correio electrénico é constituido pela letra

inicial do seu nome e o seu apelido seguido de @unipiaget.ac.mz.

Por exemplo:

Para o funciondrio Rui Miguel Indcio, o seu correio electrénico sera rinacio@unipiaget.ac.mz

Para os estudantes, o endereco do correio electronico é constituido pela inicial do grau
académico que esteja a frequentar (Licenciatura; Mestrado e Doutoramento) seguido pelo seu

numero de estudante (Atribuido no acto da matricula), seguido de @alunos.unipiaget.ac.mz.

Por Exemplo:

Estudante com o nimero 2101 que esteja a frequenter um curso de licenciatura, o seu correio

electrénico serd 12101@alunos.unipiaget.ac.mz; caso seja um estudante de mestrado o seu

endereco electrénico sera m2101@alunos.unipiaget.ac.mz.
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Servicos Fornecidos

O servidor de correio electrénico da unipiaget com o dominio unipiaget.ac.mz encontra-se
alojado nos servidores da Microsoft resultante de uma parceria entre a Unipiaget de
Mocambique e a Microsoft no ambito do projecto Live@edu. Assim sendo, a gestdo dos emails

estdo a cargo da Microsoft.
O correio electrénico institucional da unipiaget de Mocambique, fornece a todos os utilizadores:

v Uma caixa de correio electronico com uma capacidade 50 GB;
v' 1 TB de armazenamento na nuvem;
v" Office 365 com todas as funcionalidades;

v" Skype for Business

Acesso.ao Correio Electronico

Para aceder o correio electronico terd que aceder a pagina da universidade jean piaget de

Mogambique através da URL http://www.unipiaget.ac.mz em seguida va até ao rodapé e clique no

icone de envelope que 14 aparece, Segundo ilustra a figura 1.

Universidade Jean Piaget de Mogambique | Campus universitario de Inhamizua - Beira | =
nfo@unipiaget.ac.mz | Telefone: (+258)23346200 | Fax:(+258)23346201 | Celular: e-S U RA !!_ 1 1‘
(+258)825566500 —

Figura 1: Acesso ao'email institucional

Apos este passo sera aberto a janela para a introdugao do seu correio electrénico, a figura 2, é

uma imagem ilustrativa da janela de acesso, insira o seu email e clique em Next.
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B® Microsoft

Sign in

kEmai[, phone, or Skype

No account? Create one!

Can't access your account?

Back

Figura 2: Campo para Insergdo do correio electrdnico.

B™ Microsoft

Sign in

mOOO00@alunos.unipiaget.ac.mz

No account? Create onel

Can’'t access your account?

Sign-in options

Apos o clique do botdo Next a janela de escolha de tipo de conta sera aberta, isto porque, a
Microsoft para além de disponibilizar o servigo de correio electrénico para instituicdes também

disponibiliza para particulares, assim sendo tera que selecionar a opcao Worker or school

account, segundo ilustra a figura 3.
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BE Microsoft

It looks like this email is used with more than one
account from Microsoft. Which one do you want to

Work or school account
Created by your IT department
rinacio@unipiaget.ac.mz

Personal account
Created by you
rinacio@unipiaget.ac.mz

Tired of seeing this? Rename your personal Microsoft
account.

Figura 3: Janela de selec¢do do tipo deconta.

Em seguida sera aberta uma janela similar a apresentada na figura 4, solicitado a inser¢ao da
palavra passe; insira a palavra passe fornecido pelos servigos, em seguida clique no botdo segn

in.

[WNHPIAGET
==

4 e ot o

< m0000@alunos.unipiaget.ac.mz
Enter password

Password

Forgot my password

Figura 4: Campo para insercdo da palavra passe.
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De modo a garantir a confidencialidade dos dados, o utilizador ao aceder o correio electrénico
pela primeira vez, lhe sera solicitado a alteragao da palavra passe fornecido pelos servigos, para
tal insira no campo current password, a palavra passe fornecido pelos servicos e no campo new
password a palavra passe que pretendes utilizar para aceder o correio electronico e no campo
Confirm Password insira novamente a palavra passe que pretendes utilizar, a figura 5 é um
screenshot da janela de actualizacao da palavra passe.

AN PIACEY O MOCRRERLE

BIMPIAGET
=

mOO000@alunos.unipiaget.ac.mz

Update your password
You need to update your password because this is
the first time you are signing in, or because your

password has expired.

[Current password

New password

Confirm password

Figura 5: Actualiza¢do da palavra passe

N.B: A palavra passe deve ter no minimo 8 Carateres, deve ser alfanumérico, isto é, deve ter

Letras e Numeros; deve ter no minimo uma letra maiuscula.

ApOs a actualizagdo da palavra passe, tera o acesso direito a plataforma, com varios servigos

segundo ilustra a figura 6.
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Figura 7: Configuragdo do Fuso Hordrio e Lingua
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Para permitir o facil acesso, aconselha-se a configuracdo do correio electrénico no Microsoft

Outlook, nos computadores pessoais ou no seu ambiente de trabalho dos computadores de

biblioteca. Para a ultima ut da sua conta de acesso ao

computador sempre r de utilizar ou caso pr r-se; para ndo permitir a

utilizacdo indevida u correio electrénico pelo proxi eder o computador.
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OneDrive

A informagao é o activo mais importante para as organizagOes e para a sociedade no geral, ter
acesso a informagao no momento que precisar e onde estiver tem sido a maior preocupagao, é
neste contexto que as grandes empresas tecnolégicas tém envidado esforcos de modo a fornecer
servigos de armazenamento em nuvens, permitindo deste modo o acesso das informagdes pelo
respectivo utilizador a qualquer lugar, por qualquer dispositivo e a qualquer momento, acima
disso de forma segura.

OneDrive & um servigo de armazenamento em nuvens da Microsoft, na qual se diferencia das
outras plataformas por este ser multiplataforma, ou por outra pode-se instalar em qualquer
plataforma (Android, Window, 10S, Mac 0S...). o mesmo pode ser acedido via Navegador na qual
oferece o servico mais completo, incorporando deste modo o office online; também pode ser

instalado no dispositivo, dando deste modo algumas funcionalidades.

Acesso Através do Navegador

Para aceder o OneDrive tera que fazer login com a sua conta de correio electrénico institucional

e de seguida clique no botdao App Launcher da plataforma e em seguida va até OneDrive.

"
"
"

‘ App Launcher OneDrive

AppPs
s Outiocok & OneDrive
~] Complete your g
m Word g Excel ~ Upload your first file|
I PowerPoint Bl onerote |
Upload your files and pt
- the top of the page. or j
EP» sharcPoint Ed® Teams - = e L
EJEi class Notebook EBES sway
GlEs Forms

1] Name
All apps

Figura 8: Acesso ao OneDrive
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Apo6s o cligue em OneDrive serd aberto uma janela, na qual permitira fazer o upload

(carregamento) dos documentos que estdo no dispositivo para a nuvem, permitindo a posterior

0 seu acesso em qualquer dispositivo, segundo.ilustra a figura 9.

i OneDrive

P Search everything + New 7 Upload v 3 Sync o Flow v Fsotv =v ®

Aluno Teste

Files
Complete your OneDrive mission:

@

Recent

Upload your first file

(i)
0
& Shared
%j

J Recydle bin )
Upload your files and photos to OneDrive so you can get to them from any device. Select Upload near Drag and drop to upload
. the top of the page, or just drag and drop your files

Shared libraries

Sites help you work on projects with
your team and share i
from anywhere on any device. Create
or followsites to see them here

Files

i i iz harir ti
@ O Neme Modified Modified By File Size Sharing Activity

Figura 9: Tela inicial do OneDrive
Através desta tela é possivel fazer download do onedrive para qualquer tipo de dispositivo que
pretenderes instalar; também podes fazer o carregamento dos documentos clicando no botdo

upload (Carregar).

Para partilhar um documento no onedrive basta selecionar o documento e de seguida clicar em

partilhar, da janela aberta insira 0 nome ou o email da pessoa com que pretendes partilhar o

documento.
a Open ~~ 1=’ Share <@ Copy link 1 Download li] Delete =B Rename [ Move to [ Copyto o~ Flow ~
R >
Send Link
Files De
(] Anyone with the link can edit > dified Modified By File Size
Bl Aluno Teste 171 bytes
= Enter a name or email address
@ - Aluno Teste 162 bytes
Add a message (optional)
O Aluno Teste 162 bytes
O ©
M, 3 Aluno Te 162 b
s o2
o i 162 bytes
copy Link outiook

0] T ~3Imputacac em nuvens Como oportamaa..: 162 bytes
[ ~~$mputacdo em nuvens como oportunida... Aluno Teste 162 bytes

© B -$Notas RECM Noturno.xlsx = : e e ey P e Tt 171 bytes
™ S €mmncta An Lacivia An Evama Manactama A fows carnnde ann Aliinn Tacta

Figura 10: Tela para partilha de documentos no OneDrive
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